) ) ZASADY PRZYZNAWANIA
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

FP i EFS PLUS — 2024

Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach

Starosta (Dyrektor PUP) moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej (CIS), absolwentowi
Klubu Integracji Spotecznej (KIS) lub opiekunowi” zamierzajagcemu podjaé dziatalno$é gospodarczg, w tym polegajaca
na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, jednorazowo $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztoéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej udzielane s3 w ramach otrzymanego limitu érodkéw z Funduszu Pracy
i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
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bezrobotny, ktory:

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych §rodkéw publicznych na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt dziatalno$é

gospodarczg w dniu przypadajacym w okresie przed uplywem €O najmniej 12 miesiecy bezposrednio

poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

zakonczyt prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo

stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku =z wystapieniem tego stanu,

w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

jezeli symbol i przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnoéci (PKD)

na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakonczonej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu,

W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.);

zobowigzuje sie¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia

oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy;

zobowigzuje si¢ do uzyskania efektywnosci zatrudnieniowej. Efektywnos$¢ zatrudnieniowa uzyskuje sig, jezeli

bezrobotny, ktory otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej po uptywie 12 miesiecy

wymaganych umowa bedzie kontynuowat dziatalno$¢ gospodarcza, podejmie zatrudnienie lub inna prace
zarobkowa przez minimum 30 dni w okresie 3 miesigcy od zakonczenia udzialu w programie;

nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkow

na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

—  nie odméwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62 a ustawy,

- nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

- po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme¢ pomocy okres$long w ustawie;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

spetnia warunki rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352

2 24.12.2013, str. 1);

absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry:

nie otrzymal bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j;

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt dziatalnosé
gospodarcza w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwiagzku z wystapieniem tego stanu, w okresie krotszym niz
12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, jezeli symbol i przedmiot
planowanej dziatalnoéci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest
inny od dziatalno$ci zakonczonej;
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nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu,
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.);

zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalnodci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

zobowiazuje si¢ do uzyskania efektywnosci zatrudnieniowej. Efektywno$¢ zatrudnieniowa uzyskuje sie, jezeli
bezrobotny, ktory otrzymatl jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej po uptywie 12 miesiecy
wymaganych umowa bedzie Kkontynuowat dziatalno$¢ gospodarcza, podejmie zatrudnienie lub inna prace
zarobkowa przez minimum 30 dni w okresie 3 miesi¢cy od zakonczenia udziatu w programie;

nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo S$rodkow
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

spetnia warunki rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str. 1);

opiekun, ktory:

nie otrzymat bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesig¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu,
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.);

zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

zobowiazuje si¢ do uzyskania efektywno$ci zatrudnieniowej. Efektywno$¢ zatrudnieniowa uzyskuje sig, jezeli
bezrobotny, ktory otrzymat jednorazowo $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej po uptywie 12 miesigcy
wymaganych umowg bedzie kontynuowal dziatalno$¢ gospodarcza, podejmie zatrudnienie lub inna prace
zarobkowg przez minimum 30 dni w okresie 3 miesi¢cy od zakonczenia udzialu w programie;

nie ztozyl wniosku do innego Starosty 0 przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkdéw
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

w okresie 12 miesi¢gcy bezposrednio poprzedzajacych dzieh ziozenia wniosku nie przerwal z wlasnej winy
szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidéw podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

spetnia warunki rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013, str. 1).

Rodzaj wsparcia

Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi moga by¢ przyznane srodki, w wysoko$ci okreslonej
w umowie, nie przekraczajace jednak 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Otrzymane $rodki musza zostaé
wydatkowane w terminie okre§lonym w umowie, w okresie od dnia zawarcia umowy do 2 miesigcy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z ich przeznaczeniem.

Wylaczenia przedmiotowe

whniesienie udzialow do spotek, zakup akeji, obligacji,

pokrycie kosztow  zwigzanych z biezaca dziatalnoscia gospodarcza (np.: czynsz, wynagrodzenia wraz
z pochodnymi, sktadki na ubezpieczenia spoleczne, oplaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje itp.)
finansowanie szkolen,

koszty przesylki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania,

koszty podtaczenia wszelkich mediow (np:. linii telefonicznych, internetu ) oraz koszty abonamentow,

reklama - zakup ustug i materiatéw reklamowych przekraczajacy 2.000 zi,

adaptacja pomieszczen, koszty budowy, remonty, zakup lokalu,

zakup samochodow osobowych, z wyjatkiem samochodéw przeznaczonych do szkot nauki jazdy oraz ustug
Swiadczonych w zakresie krajowego transportu 0sob takséwkami,

zakup pojazdow przeznaczonych do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie krajowego transportu
drogowego,

leasing maszyn, urzadzen i pojazdow,

zakup towarow i surowcow do dalszej odsprzedazy przekraczajacy 50% 0golnej kwoty przyznanych srodkow,

w przypadku dziatalno$ci z zakresu fryzjerstwa, ustug kosmetycznych i pedicure, ustug zwigzanych
z poprawg kondycji fizycznej (m. in. salony masazu), salonow tatuazu i piercingu, dziatalno$ci fizjoterapeutycznej
i paramedycznej lub podobnych kwota przyznanych $rodkéw na zakup materiatéw do ushug nie moze przekroczy¢
30% ogolnej kwoty przyznanych srodkow,

zakup samochodu przekraczajacy 60% ogdlnej kwoty przyznanych srodkow,

zakup kasy fiskalnej, taksometru,

zakup telefonu komorkowego, smartfonu, smartwatcha,
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e w przypadku dziatalno$ci z zakresu administracji biurowej, ushug rachunkowo-ksiggowych, posrednictwa
ubezpieczeniowego oraz nieruchomosci, agencji pracy, obstugi prawnej lub podobnych kwota przyznanych
$rodkéw na zakup wyposazenia meblowego nie moze przekroczy¢ 20% ogoélnej kwoty przyznanych srodkow,

e  dokonanie zakupow od wspotmatzonka, 0s6b spokrewnionych lub spowinowaconych w linii prostej (ojciec/matka,
te$¢/teSciowa, dziadek/babcia, dziecko, wnuczek/wnuczka) oraz spokrewnionych lub spowinowaconych w linii
bocznej drugiego stopnia (brat/siostra, matzonkowie brata/siostry),

e  zakup ziemi,

e splata zadluzenia wynikajacego z zaciagnigtych zobowigzan.

Powyzsza lista nie stanowi zamknigtego katalogu wylaczen. Przyznajac $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej urzad
moze wylaczy¢ z objecia dofinansowaniem wydatki proponowane przez bezrobotnego, gdy w sposdb oczywisty
nie s3 zwigzane z planowanga dziatalno$cia gospodarcza.

Wylaczenia podmiotowe
e  dzialalno$¢ sezonowa,
handel obwozny,
ustugi transportowe,
dziatalnos¢ rolnicza,
spedycja, logistyka,
ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne,
ustugi typu agencji towarzyskich,
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej wytacznie poza granicami kraju,
podjecie dziatalnos$ci gospodarczej w formie spotki lub przystapienia do spotki,
przejecie dziatalnodci gospodarczej poprzez jednoczesne odkupienie $rodkow trwatych i obrotowych oraz
prowadzenie dziatalno$ci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,
e prowadzenie dziatalno$ci w zakresie lombardow i komisow.

Zabezpieczenie

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia srodkéw mogg by¢:
poreczenia osob fizycznych,

weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Preferowana forma zabezpieczenia to: porgczenie zgodne z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej dwoch
poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi, z ktérych kazdy osigga wynagrodzenie lub dochod z jednego zrodta
na poziomie co najmniej 110% minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ brutto miesigcznie obowigzujacego na dzien ztozenia
wniosku.

W przypadku porgczenia malzonkow porgczycielem moze by¢ tylko jedna ze stron.

Poreczenie cywilne moze by¢ udzielone wylacznie za pisemna zgoda wspotmatzonka poreczyciela (nie dotyczy rozdzielnosci
majatkowej).

Poreczyciele zobowigzani sa do podpisania umowy por¢czenia — osobiscie w siedzibie urzedu w obecno$ci upowaznionego
pracownika urzedu lub notarialnie.

W przypadku:
Poreczenia cywilnego poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne:

e  pozostajace w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudnione na czas
nicokreslony, lub okreslony nie krotszy niz 2 lata liczac od daty zlozenia wniosku, niebedace w okresie
wypowiedzenia, wobec ktorych nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

e prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, ktora to dzialalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoby
prowadzace w/w dziatalnos¢ nie posiadajg zaleglosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia,
posiadajace prawo do emerytury,
posiadajace prawo do renty statej,
posiadajace prawo do renty na czas okreslony nie krotszy niz 5 lat (liczac od daty ztozenia wniosku),

w wieku do 70 roku zycia.

Kwota podlegajaca zabezpieczeniu w formie porgczenia cywilnego bedzie podwyzszona o minimum 100% kwoty
otrzymanego dofinansowania.

W przypadku, gdy dochody porgczyciela sa obcigzone sadowymi lub administracyjnymi tytutami egzekucyjnymi, lub ktora
posiada zobowigzania finansowe w kwocie powodujacej obcigzenie jej srednich miesiecznych dochodéw do kwoty nizszej
niz 110% minimalnego wynagrodzenia za prac¢ brutto miesigcznie Dyrektor moze nie wyrazi¢ zgody na poreczenie przez
wskazang osobe.
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Gwarancji bankowej:

e Kwota gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona o minimum 50% kwoty otrzymanego
dofinansowania, a termin na ktory zostana ustanowione wynosi minimum 2 lata liczac od dnia ustanowienia
gwarancji bankowej.

e  Whnioskodawca jest zobowiazany dostarczy¢é o$wiadczenie, w ktorym bank gwarantuje realizacj¢ $wiadczenia
wzgledem urzedu pracy w razie niespelnienia warunkow umowy przez Wnioskodawce. O$wiadczenie powinno
zawiera¢ kwote, do ktorej bank gwarantuje realizacje §wiadczenia wzglgdem urzgdu pracy.

Blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym:
. Kwota zablokowanych $rodkow bedzie podwyzszona o minimum 50% kwoty otrzymanego dofinansowania,
a termin na ktory zostang ustanowione wynosi minimum 2 lata liczac od dnia ustanowienia blokady $rodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym.
e  Whnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia za$wiadczenia z banku, w ktorym sa zdeponowane S$rodki
do zabezpieczenia przyznanego dofinansowania wraz z informacjg o kwocie zdeponowanych $rodkow
na rachunku bankowym.

Aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika:
e Kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego b¢dzie podwyzszona o minimum 100% kwoty otrzymanej
dotacji.
e  Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia informacji i dokumentéw dotyczacych majatku ruchomego
i nieruchomego, z ktorego mozne on podda¢ si¢ egzekucji. W ztozonej informacji nalezy podaé warto$é
szacunkowg posiadanego majatku.

Poreczycielem nie moze by¢é:
e  wspoOtmatzonek wnioskodawcy — wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa,
e osoba, ktora prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i rozlicza sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej
oraz w formie ryczattu od przychodow ewidencjonowanych,
osoba, przeciwko ktorej jest prowadzona egzekucja sgdowa lub administracyjna,
osoba, ktora znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
0soba, ktora jest dtuznikiem Funduszu Pracy,
osoba, ktora jest dluznikiem alimentacyjnym,
0soba prowadzaca gospodarstwo rolne.

Dokumenty skladane przez poreczycieli:

Kazdy porgczyciel przedkiada o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrddia i kwoty dochodu oraz
0 aktualnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysoko$ci miesigcznej splaty zadluzenia, podajac jednoczesnie
imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢, a w przypadku osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza dodatkowo o$wiadczenie o posiadaniu lub
nieposiadaniu zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (druk urzedu).

Oswiadczenia wazne sg jeden miesigc od daty wypehnienia.
Koszty zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.
Wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Starosta (Dyrektor PUP) kierujac si¢ jego skutecznoscig.

PROCEDURY

W zaleznos$ci od posiadanych srodkow lub realizowanych projektow wnioski beda przyjmowane w ramach konkursow
otwartych i zamknietych. Szczegdty konkursu zawarte sa kazdorazowo w jego regulaminie. Okre$la on m. in. maksymalna
kwote dofinansowania, termin realizacji danej formy wsparcia, termin sktadania wnioskow, kategori¢ grupy docelowe;j,
termin konsultacji z zakresu sporzagdzania dokumentéw aplikacyjnych. Regulamin konkurséw zamieszczany jest na stronie
internetowej https://chojnice.praca.gov.pl i w siedzibie urzedu.

W przypadku naglej, uzasadnionej potrzeby osoby bezrobotnej, dopuszcza si¢ przyjmowanie wnioskow w trybie
pozakonkursowym, po uprzedniej akceptacji Dyrektora PUP.

Whiosek 0 przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z wymaganymi zalacznikami powinien byé
zlozony na wlasciwym formularzu urzedu, wypetniony w sposob czytelny i jednoznaczny.

Whiosek musi by¢ zgodny ze wzorcem zamieszczonym na stronie internetowej urzgdu i nie moze by¢ modyfikowany.
Niezaleznie od procedury (konkursowej i pozakonkursowej), wnioski podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej.

Celem oceny formalnej, jest stwierdzenie czy wnioskodawca spelnia warunki ubiegania si¢ o $rodki oraz czy wniosek
jest kompletny i prawidlowo wypetiony.

O negatywnej ocenie formalnej wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany na pismie.

Whiosek, ktory pozytywnie przeszedt oceng formalng podlega ocenie merytorycznej wedtug karty oceny (zatacznik nr 1).
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Oceny merytorycznej wniosku dokonuje Komisja ds. oceny wnioskow (zatacznik nr 2).
Do dalszego postgpowania zakwalifikowane zostang wnioski, ktore uzyskaja minimum 22 punkty (na 34 mozliwych).
Komisja ds. oceny wnioskow rekomenduje Staro$cie (Dyrektorowi PUP) wnioski do zawarcia umowy.

Starosta (Dyrektor PUP) moze:

- zaakceptowac wniosek w kwocie i na warunkach zgltoszonych przez wnioskodawceg,

- zaakceptowac wniosek w innej kwocie i /lub na warunkach innych niz we wniosku,

- odrzuci¢ wniosek (0d negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie).

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta (Dyrektor PUP) powiadamia wnioskodawcg w formie
pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglgdnienia
wniosku Starosta (Dyrektor PUP) podaje przyczyng odmowy.

W ramach jednego konkursu dopuszcza si¢ mozliwos¢ ponownego ztozenia wniosku, wylacznie dla wnioskodawcow,
ktorych wnioski zostaly odrzucone z przyczyn formalnych.

W przypadku wptywu wigkszej liczby wnioskow niz planowana liczba dofinansowan w ogtoszonym konkursie, umowy beda
zawierane z osobami, ktore otrzymaja najwyzsza liczb¢ punkow po ocenie merytorycznej (w ramach dostgpnych $rodkéw
Funduszu Pracy i EFS PLUS przyznanych na rok 2024).

Starosta (Dyrektor PUP) podejmuje ostateczng decyzje o zawarciu umowy o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

UMOWA
Umowa o przyznanie $rodkoéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej zawiera zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna do:

1. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie:

a) przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

b) okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku,
o ktorym mowa w art.. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 roku o zarzadzie sukcesyjnym
przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw; nie wlicza
si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

2. niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

3. niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia
na okres dtuzszy niz 6 miesigcy;

4. wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanych $rodkoéw w terminie okre$lonym w umowie;

Dopuszcza si¢ bez zgody urzedu przesunigcie srodkow pomiedzy pozycjami wskazanymi w specyfikacji wydatkow

we wniosku do kwoty (+/-) 1000 ztotych. Inne zmiany dotyczace specyfikacji wydatkow wymagaja pisemnej

zgody Dyrektora PUP.

5. zlozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminie do 2 miesiecy od dnia podj¢cia dziatalnosci
gospodarczej (dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu sie z wydatkowania $rodkéw moga by¢ wylacznie
faktury VAT, paragony fiskalne do kwoty 450 ztotych zawierajgce NIP nabywcy (faktura uproszczona), faktury
(rachunki) wystawione przez osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza nie be¢dace ptatnikami VAT wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi zaptate ceny (potwierdzenia przelewu lub potwierdzenia ptatnosci kartg
z rachunku bankowego bezrobotnego, dowody wptaty itp.), w przypadku zakupu samochodéw rdéwniez pisemna
umowa Kupna sprzedazy;

6. zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i uslug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardow i ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu;

7. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest
obowiazana dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanych §rodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzita dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy albo
naruszone zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania tych $rodkow.

8. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy
pracy, ktory otrzymatl z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest
obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania Starosty, otrzymanych $rodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit
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dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
dotyczacych przyznania tych $rodkéw przepis ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej.

Przed zawarciem umowy wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia umowy rachunku bankowego lub zaswiadczenia
z banku potwierdzajacego, ze jest on wlascicielem badz wspotwiascicielem rachunku bankowego wskazanego we wniosku.
Warunkiem zawarcia przedmiotowej umowy jest zgoda wspdtmalzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim
we wspolnocie majatkowej wyrazona podpisem zlozonym osobiScie w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu
lub podpisem poswiadczonym notarialnie.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do uptywu 12 miesi¢gcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego
zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalno$ci
gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta (Dyrektor PUP) moze rozpatrzy¢ wniosek 0 przyznanie $rodkow
na podjecie dziatalnosci bez uwzglednienia niniejszych zasad.

Pomoc udzielana bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi w ramach przyznanego
dofinansowania jest udzielana zgodnie z warunkami dopuszczalno$ci pomocy de minimis.

*Qpiekun osoby niepelnosprawnej — oznacza to poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wyltaczeniem opiekuna osoby
niepetnosprawnej pobierajacego $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasilek opiekuficzy na podstawie przepisow
o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisobw o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla
opiekunow.

Opiekunem osoby niepelnosprawnej moze by¢ cztonek rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r.
0 wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”, opiekujacy sie dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci tgcznie
ze wskazaniami: konieczno$ci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona
mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci stalego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie
leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osoba niepelosprawna ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

KONTAKT
PUP Chojnice, ul. Lichnowska 5, pokoj nr 22, tel. 52 39 50 725

Podstawa prawna

e  Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2023 r. poz. 735 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243)

e  Prawo przedsigbiorcow (Dz. U.z 2023 r. poz. 221 ze zm.)

e  Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702)

e  Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

e  Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2023 poz. 1923)

e  Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2023 poz. 1327 ze zm.)

e  Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).
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Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania jednorazowo $rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej z FP i EFS PLUS - 2024

CAZ-IRP.5220..........cccevuve. 2024......
KARTA OCENY

WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

PN/ o e
Kryterium ocen punktacja
Y Y max | uzyskana

Dlugos¢ okresu zarejestrowania:
Do 3 miesiecy 0
0Od 3 do 6 miesiecy 1
Od 6 do 12 miesiecy 2
Powyzej 12 miesigcy 3
Kwalifikacje i do$wiadczenie zgodne z profilem uruchamianej dzialalno$ci:
Udokumentowane do$wiadczenie zawodowe 0-4
Udokumentowane kwalifikacje zawodowe 0-4
Prowadzenie tozsamej dzialalnosci gospodarczej przez wnioskodawce
Whioskodawca nie prowadzit tozsamej dziatalno$ci | 2
Ocena planowanych wydatkow w ramach pozyskanych srodkow FP lub EFS PLUS
Celowos¢ planowanych zakupow ze srodkow publicznych w $wietle potrzeb 0-3
danego profilu dziatalnosci
Zasada gospodarnoéci i racjonalno$ci wydatkow 0-3
Ocena ryzyka przedsiewziecia
Potrzeby lokalnego rynku pracy, konkurencja 0-3
Efekty ekonomiczne 0-3
Racjonalno$¢ i trwatos¢ pomyshu biznesowego 0-3
Stopien zaangazowania prac w uruchamiane przedsiewziecie
Poniesione naktady finansowe lub rzeczowe | 0-1 |

| Fachowos$¢ przygotowania wniosku | 0-2 |
Calosciowa, obiektywna ocena przedsiewziecia w Swietle zlozonej 0-3
dokumentacji i przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej

| Ocena koncowa 34
Minimalna liczba punktow: 22
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Zalacznik nr 2 do Zasad przyznawania jednorazowo srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej z FP i EFS PLUS - 2024

SKELAD KOMISJI DS. OCENY WNIOSKOW

Zastgpca Dyrektora PUP,
Kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej,

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ programu,
Doradca Zawodowy.

PROCEDURY OCENY

Czlonkowie Komisji oceniajg wniosek pod wzgledem merytorycznym zgodnie z Kartg ocen.
Po dokonaniu oceny wniosku Komisja rekomenduje Staroscie (Dyrektorowi PUP) wniosek do zawarcia umowy.

Starosta (Dyrektor PUP) podejmuje ostateczng decyzje w sprawie przyznania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.
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